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	是否需要多媒体教室
	
	教师是否跨校区上课
	
	排课要求及说明事项

	成绩组成及比例
	A．课堂测验：次数         比例        
B．大作业（课程论文）：次数        比例        

C．实验成绩：比例        
D．期中考试：比例            （笔试 / 口试）
E．期末考试：比例            （笔试 / 口试）
F．其他            ：比例        
	

	
	
	主讲教师签字
	

	期末考试是否需要教务处安排时间及地点
	
	教学院长（系主任）签字
	



哈尔滨工业大学      年   季学期教学任务意见书


请注意阅读后页的填表说明                                                                                           年     月     日
填表说明：
    1．为合理安排教学进程，请认真填写本表；

2．表中的“主讲教师”和“合讲教师”是指为本课程、本班级授课的教师，其他如助课、带实验，以及为其他班级讲授相同课程的教师，不要填入表格；

3．当一门课有多个教师为同一班级讲授时，请将每位教师讲授的起止学时填入表格，以备日后查询；
4．如在讲课过程中需使用多媒体教室，请务必在“是否需要多媒体教室”一栏中注明“是”，否则因未安排多媒体教室导致的问题由教师自行负责；

5．有跨校区上课的教师请在“教师是否跨校区上课”一栏中注明“是”，以便在排课时注意调配时间。

6．请详实填写“成绩组成及比例”一栏，其中的信息将计入教师的工作量，并作为日后督导检查的依据材料；
7．有其他要求请在“排课要求及说明事项”中填写。
